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Diputacié de Girona
221 municipis

Dades Generals del Procediment

Dades Generals del Procediment

Nom - Generic

Termini 3 mesos
Efectes silenci adm. Positiu
L Llei 30/92 de regim juridic de les administracions publiques i

Legislacio . . . .
del procediment administratiu comu.
Inici 3 dies
Mesures provisionals 5 dies
Informacio publica i

. . 1 mes

Audiéncia als interessats
Informes 15 dies
Resolucio 10 dies
Desistiment 10 dies
Caducitat 3 mesos

Rols Informes externs

Inici des de registre Si

Classificacio Sense classificacié

Tipus de Llibre Genéric

Rols interessats

Dades Addicionals del Procediment

Cond. bifurcadors \ Finalitzar expedient = Si S/IN

Cond. temporitzadors \ Acord desistiment adoptat S/IN
' Acord caducitat adoptat SIN

Acord resolucié6 expedient S/N
adoptat
Nom del camp \ Tipus de camp
Data recepcio reg.doc.ini Data (dd/mm/aaaa)
Data recepcio suf. Data (dd/mm/aaaa)
Data publicacio BOP Data (dd/mm/aaaa)
Data inici Taulell edictes Data (dd/mm/aaaa)
Data fi Taulell edictes Data (dd/mm/aaaa)
Data inici tramit audiéncia Data (dd/mm/aaaa)
Data fi tramit audiencia Data (dd/mm/aaaa)
Data avis caducitat Data (dd/mm/aaaa)

Dades Addicionals per Rol d’Interessat

Informes externs \ Data petici6 inf. extern Data (dd/mm/aaaa)
\ Data recepcio inf. extern Data (dd/mm/aaaa)

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
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Diagrama de procediment

Circuit
Fase: Inici

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Pagina 4

Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009




Diputacié de Girona
221 municipis

Fase: Adopcié de mesures provisionals

FASE INICI
Tramit 7.
Recepci6 de
I'expedient en
larea

8.Acord d'adopcié de mesures provisionals

L Tots 5 dies H.

I

9.Notificacié acord mesures provisionals

Tots 3 dies H.
\

FASE INICI
Tramit 7.
Recepcio de
I'expedient en
l'area
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Diputacié de Girona
221 municipis

Fase: Informacio publica i Audiéncia als interessat s

>h5 = &
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Diputacié de Girona
221 municipis

Fase. Informes
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Diputacié de Girona
221 municipis

Fase: Desistiment / Renulincia

v
)5

#
o B B

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009

Pagina 8



Diputacié de Girona
221 municipis

Fase: Caducitat

) 5

1912 & B
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Diputacié de Girona
221 municipis

Fase: Resolucio expedient

)5

Caracteristiques dels tramits

Fase: Inici

Nom del tramit 1. Instancia
Termini 2 dies habils

No No
Tasques 1.Imprimir document. DoclniO0_Instancia

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

|
|
Visible |
|
|
|
|

Observacions

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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221 municipis

Nom del tramit

Termini

Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris
Signataris
Observacions

Nom del tramit
Termini

Visible
Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris
Observacions

Nom del tramit
Termini

Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris
Observacions

Nom del tramit
Termini
Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris
Observacions

Nom del tramit
Termini
Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris
Observacions

Diputacié de Girona

1.Imprimir document.

2. DenUncia
2 dies habils
No No

Doclni02_Denuncia.doc

3. Acord d'iniciacio del procediment

2 dies habils

No

Automatic

1.Imprimir document.

' No

Doclni02_Denuncia.doc

4. Peticié de millora voluntaria de la sol-licitud

5 dies habils

1.Imprimir document.

avomaic [

DocReq02_Peticio de millora
voluntaria de la
sol-licitud.doc

5. Requeriment d'esmena de deficiencies en la sol-licitud

3 dies habils

1.Imprimir document.

aviomaiic [

DocReq01_Requeriment de
documentaci6.doc

6. Recepcio documentacié deficéncies en la sol-licitud

10 dies habils

No

1. Entrada de dades

aviomaiic [

Formulari 06.
- Data recepci6 reg.doc.ini

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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Diputacié de Girona

221 municipis
Nom del tramit 7. Estudi i derivacio del expedient
Termini 2 dies habils
Visible No No
_ E o vacio
Tasques 1.Esdeveniment extern ,Swdl . | derivacio  de
I'expedient

Usuari / Grup d’'usuaris \
Signataris |

Aquest tramit es un tramit central a partir d'aquest es deriva
Observacions cap a una de les fases previstes i de les fases es retorna
cap a aquest tramit per iniciar una nova fase

Fase: Adopcio de mesures provisionals

Nom del tramit 8. Acord d'adopcié de mesures provisionals

Termini 5 dies habils

Visiol No No

DocMesPro00_Acord
Tasques 1.Imprimir document adopcid mesures
provisionals.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit 9. Notificacié d’acord d'adopcié de mesures provisionals

Termini 3 dies habils

visbe I3 aviomaiic [

DocNot02_Reposicio
Tasques 1.Imprimir document potestatiu i contenciés
administratiu.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Fase: Informes

Nom del tramit 10. Informe técnic 1

Termini 5 dies habils

Visible

1.Imprimir document DocInf01_Informe técnic.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

|
|
|
Tasques |
|
|
|

Observacions

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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Diputacié de Girona
221 municipis

Nom del tramit 11. Requeriment documentacio - suficiéncia

Termini 3 dies habils

Visible

1.Imprimir document DocInfO1_Informe técnic.doc

2.Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

|
|
Visble
Tasques |
|
|
|
Observacions |

Nom del tramit 12. Recepcié documentacié suficiencia

Termini 10 dies habils

Visiol No No

Formulari 12;

Tasques Entrada de dades .
d - Data recepci6 doc. suf.

Usuari / Grup d’'usuaris

|
Signataris |
Observacions |

Nom del tramit 13. Petici6 d'informes externs

Termini 3 dies habils

Visol No No

DocInfl2_Petici6 d'informes

Tasques 1.Imprimir document
q P externs.doc

2.Generar notificacio

DolInf12_Comunicacio
3.Imprimir document interessat peticio informes
externs.doc

4.Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit 14. Recepci6 d'informes externs

Termini 1 mes

visbe I3 aviomaiic [

DolInf13_Comunicacio
Imprimir document interessat recepcio informes
externs.doc

Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Avis: Abans de generar el document cal incloure les data de
Observacions peticié i recepcio dels informes externs en els interessats
amb rol informe extern

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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Diputacié de Girona
221 municipis

Nom del tramit

15. Informe técnic 2

Termini

5 dies habils

Visible

Tasques

1.Imprimir document DocInfO1_Informe técnic.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit

16. Informe Juridic

Termini

5 dies habils

Visible

No Automatic \ No

1.Imprimir document DocInf02_Informe juridic.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

|
|
|
Tasques |
|
|
\

Observacions

Fase Informaci6 publica i Audiéncia als interessats

Nom del tramit

17. Obertura periode informaci6 publica

Termini

Visible

5 dies habils
No

Tasques

No
DocInfAud02_Anunci

1.Imprimir men ; i6 publi
p document d'informaci6 publica.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

|
Signataris |

Observacions

Nom del tramit

18. Obertura periode informacio publica

Termini

Visible

5 dies habils
No

Tasques

Formulari 17

Data publicacio BOP
Data inici Taulell edictes
Data fi Taulell edictes

1.Entrada de dades

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit

19. Certificat fi periode d’'informacié publica

Termini

Visible

5 dies habils
No

Tasques

DocInfAud03_Certificat

1. Imprimir document . e o
P d'informacio publica.doc

Usuari / Grup d'usuaris |

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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Diputacié de Girona
221 municipis

Signataris \

Observacions

Nom del tramit 20. Concessio tramit audiéncia

Termini 5 dies habils

Visiol No No

DocInfAud01_Concessi6
Tasques 1.Imprimir document tramit audiéncia a
interessats.doc

2. Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit 21. Periode d'examen i presentaci6 al-legacions
Termini 10 dies habils
Visible No Automatic ' No
Formulari 21
Tasques 1.Entrada de dades - Data inici tramit audiéncia

- Data fi tramit audiéncia

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit 22. Certificat finalitzacié tramit audiéncia

Termini 3 dies habils

Visiol No No

DocInfAud04_Certificat

Tasques 1. Imprimir document .. .
q P tramit audiéncia.doc

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Fase: Desistiment / RenUncia

Nom del tramit 101. Proposta d’acord — desistiment

Termini 5 dies habils

Visiol No No

Doc101_proposta

Tasques 1. Imprimir document L
q P desistiment.doc

2. Generar proposta

Usuari / Grup d’'usuaris \

Signataris |

Observacions \ Al generar la proposta s'indicara I'é6rgan de govern a la qual

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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Diputacié de Girona
221 municipis

I @ drigica

Nom del tramit

102. Notificacié d’acord — desistiment

Termini

5 dies habils

Visible

Tasques

1. Imprimir document

auomaic I

DocNot02_Reposicio
potestatiu i  contencids
administratiu.doc

2. Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Fase: Caducitat

Nom del tramit

201. Avis caducitat

Termini

5 dies habils

Visible

No Automatic

Tasques

1. Imprimir document

' No

Doc201_Avis caducitat.doc

2. Generar notificacio

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Nom del tramit

202. Espera resposta al avis de caducitat

Termini

3 mesos

Visible

Tasques

1. Entrada de dates

Avomatic 8

Formulari 202.
- Data avis caducitat

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

Al generar la proposta s'indicara I'é6rgan de govern a la qual

va dirigida

Nom del tramit

203. Proposta d'acord — caducitat

Termini

5 dies habils

Visible

No

Tasques

1. Imprimir document

Auomaiic I

Doc203_proposta
caducitat.doc

2. Generar proposta

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

\ Al generar la proposta s’indicara I'organ de govern a la qual

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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221 municipis

Diputacié de Girona

I @ drigica

Nom del tramit
Termini
Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris
Observacions

Fase. Resolucié

Nom del tramit
Termini
Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris
Signataris

Observacions

Nom del tramit
Termini
Visible

Tasques

Usuari / Grup d’'usuaris

Signataris

Observacions

204. Notificacioé d’acord — caducitat

5 dies habils

DocNot02_Reposicio
potestatiu i  contencids
administratiu.doc

1. Imprimir document

2. Generar notificacio

301. Proposta d’'acord — resolucié expedient

5 dies habils

No Automatic \ No

Doc301_proposta acord

1. Imprimir document 7 .
resolucio expedient.doc

2. Generar proposta

Al generar la proposta s’indicara I'organ de govern a la qual
va dirigida

204. Notificacié d’acord — resolucio expedient

5 dies habils

DocNot02_Reposicio
potestatiu i  contencids
administratiu.doc

1. Imprimir document

2. Generar notificacio

Formulari 204

.E inali i
3. Entrada de dades - Finalitzar expedient

La tasca imprimir document, permetra seleccionar entre
diferents documents de notificacio:

- DocNot02_Reposicio potestatiu [
administratiu.doc

- DocNot03_contractacié_recurs especial.doc
- DocNot04 _tributaria.doc

- DocNot05_expedient sancionador.doc

- DocNot06_personal un destinatari.doc

contenciés

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009

Pagina 17




Diputacié de Girona
221 municipis

- DocNot07_resolucio recurs reposicié.doc

- DocNot08_resolucid6 recurs reposici6_un destinari
sancionador i personal.doc

- DocNot09_disposicions de caracter general.doc

- DocNot10_actes de tramit.doc

- DocNotll Actes que soén reiteracié d’altres ferms i
consentits.doc

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gestio d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versié 01 Data: 6 de marg de 2009
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«@» Diputacié de Girona

221 municipis

Documents de I'expedient
Relacio de documents:

Fase Inici

Ini01_Instancia.doc

Ini02_Dendncia.doc

Ini03_Acord incoacio.doc

Ini04_Peticié de millora voluntaria de la sol-licitud.doc
Ini05_Requeriment de documentacid.doc

Fase Adopcié mesures provisionals
AMPO1_Acord adopcio mesures provisionals.doc

Fase informacio publica i audiéncia als interessats

IPAO1_Concessi6 tramit audiéncia a interessats.doc
IPAO2_Anunci d'informacié publica.doc
IPAO3_Certificat d'informacio publica.doc
IPAO4_Certificat tramit audiéncia.doc

Fase: Informes

InfO1_Informe técnic.doc

Inf02_Informe Juridic.doc

INfO3_Peticio d'informes externs.doc

Inf04_Comunicacio6 interessat peticio informes externs.doc
Inf0O5_Comunicacio interessat recepcié informes externs.doc

Fase: Desistiment / Renuncia
Des01_Proposta d'acord — desistiment.doc

Fase: Caducitat

Cad01_Avis caducitat
Cad02_Proposta d'acord — caducitat.doc

Fase: Resoluci6 del expedient

Res01_Proposta d'acord — resolucié expedient

Not01_Tramesa Certificat.doc

Not02_Reposicié potestatiu i contenciés administratiu.doc
Not03_contractacid_recurs especial.doc

Not04 _tributaria.doc

Not05_expedient sancionador.doc

Not06_personal un destinatari.doc

Not07_resolucio recurs reposicid.doc

Not08_resolucio recurs reposicié_un destinatari sancionador i personal.doc
Not09_disposicions de caracter general.doc

Exp. 444/08: Implantacié d’'un sistema de Gesti6 d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versio 01 Data: 6 de mar¢ de 2009
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Not10_actes de tramit.doc
Notll Actes que son reiteracidé d’'altres ferms i consentits.doc

Exp. 444/08: Implantacio d’un sistema de Gestié d’expedients
Document: Fitxa de procediment: Generic/Versio 01 Data: 6 de mar¢ de 2009
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Doclni0l_Instancia
[NGm Expedient]

INSTANCIA [EXP.DATGEN.PROCED#MAY]

DADES DEL SOL-LICITANT

Nom i cognoms: | [INT.PPAL.NOMCOMPLET] | Nam.Doc | [INT.PPAL.NDOC]

Adreca (a efectes de notificacio):
[INT.PPAL.DIR.DIRCOMPLET]

Telefon 1: | [INT.PPAL.TELF1] | Telefon2 | [INT.PPAL.TELMOV]

Correu electronic: | [INT.PPAL.EMAIL]

DADES DEL REPRESENTANT (Si s’escau)

[INT.PPAL.REP.N

Nom i cognoms: | [INT.PPAL.REP.NOMCOMPLET] NUum.Doc DOC]

Adreca (a efectes de natificacio):
[INT.PPAL.REP.DIR.DIRCOMPLET]

Telefon 1: | [INT.PPAL.REP.TELF1] | Telefon2 | [INT.PPAL.REP.TELMOV]

Correu electronic: | [INT.PPAL.REP.EMAIL]

EMPLACAMENT

Adreca [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]
EXPOSO:

Que estic interessat en la tramitaci6 de [EXP.DATGEN.PROCED] consistent en
[EXP.DATGEN.DES]

| per aixo,
SOL-LICITO

Que es tingui per presentat el present escrit i se serveixi donar les ordres oportunes per tal de
que es tramiti la peticié que es sol-licita.

DOCUMENTACIO QUE S’APORTA

El/La Sol-licitant

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]
SR. ALCALDE — PRESIDENT DE L’AJUNTAMENT DE [OTR.POB #MAY]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.




DENUNCIA

DADES DEL SOL-LICITANT

Ini02_Denlncia
[NGm Expedient]

Nom i cognoms: | [INT.PPAL.NOMCOMPLET]

| Nam.Doc | [INT.PPAL.NDOC]

Adreca (a efectes de notificacio):
[INT.PPAL.DIR.DIRCOMPLET]

Telefon 1: | [INT.PPAL.TELF1] | Telefon 2

| INT.PPAL.TELMOV]

Correu electronic: | [INT.PPAL.EMAIL]

DADES DEL REPRESENTANT (Si s’escau)

Nom i cognoms: | [INT.PPAL.REP.NOMCOMPLET]

[INT.PPAL.REP.N

Num.Doc DOC]

Adreca (a efectes de natificacio):
[INT.PPAL.REP.DIR.DIRCOMPLET]

Telefon 1: | [INT.PPAL.REP.TELF1] | Telefon 2

[ [INT.PPAL.REP.TELMOV]

Correu electronic: | [INT.PPAL.REP.EMAIL]

EMPLACAMENT

Adreca [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]

DENUNCIO:

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

El/La Denunciant

(Signatura)

SR. ALCALDE — PRESIDENT DE L'AJUNTAMENT DE [OTR.POB #MAY]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest

Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.




INi03_Acord Inici expedient
[NGm Expedient]

ACORD D’INICI D’EXPEDIENT
Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]

VIST linforme emés en data (data informe) pel funcionari (nom del funcionari) com a
resultat de la informacio prévia ordenada per la Resolucié d’aquesta Alcadia de data
(data acord inf.prévia)

ATES que d’aquesta informacio es desprén, de forma preliminar, que el Sr/a. (nom del
interessat), podria ser I'autor i responsable dels fets consistents en ( descripci6 del fets

Per tot aixo,
RESOLC

PRIMER.- INCOAR expedient (tipus d’expedient) al Sr/a (nom interessat) per

SEGON.- COMUNICAR a l'area (area corresponent) que inicii els tramits necessaris
per a la resolucié del expedient

TERCER.- NOTIFICAR aquesta resolucio als interessat/s I'inici d’aquest expedient

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

(carrec signatari 1) (carrec signatari 2)

(Nom signatari 1) (Nom signatari 2)



Ini04_Requeriment de documentacio
[NGm Expedient]

[DES.NOC]
[DES.DIR]

REQUERIMENT DOCUMENTACIO

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref.Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]

Atenent la vostra petici6 de referencia presentada en aquest Ajuntament i per tal de
poder continuar amb els tramits administratius cal portar la seguient documentacio:

- (relaci6é de doc que manca)

i de conformitat amb el que estableix I'art. 71 de la Llei 30/92 de Régim Juridic de les
Administracions Publiques i del Procediment Administratiu comu, el qual especifica el
termini de 10/15 dies per a que presenti la documentacié per la continuacié del tramit
administratiu. Li comunico que el procediment quedara en suspens fins que no aporti
la documentacio requerida i en cas de no presentar-la en el termini concedit, se
I'entendra desistit en el procediment i es procedira a la seva resolucié en aguest sentit
segons el que disposa l'art. 42 de la mateixa llei.

(carrec signatari 1)

(nom signatari 1)
[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Ini05_ Peticié de millora voluntaria de documentacio
[NGm Expedient]

[DES.NOC]
[DES.DIR]

PETICIO DE MILLORA VOLUNTARIA DE DOCUMENTACIO

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref.Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]

Atenent la vostra petici6 de referencia presentada en aquest Ajuntament i havent
examinat el seu expedient, s’observa que pot millorar la seva petici6 aportant la
segient documentacio :

- (millores voluntaries / documentacié de millora)
Atentament,

(carrec signatari 1)

(nom signatari 1)

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



AMPO1_Acord adopcié mesures provisionals.doc
[NGm Expedient]

ACORD ADOPCIO DE MESURES PROVISIONALS
Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]
Fets

LVIST i

2.ATES oo

Fonament de dret

1. Normativa estatal

2. Normativa catalana (si n’hi ha)

3. Normativa sectorial d’aplicacio

4. Informes

5. Dictamens d’organs consultius

6. Jurisprudencia i altres fonaments de dret

Resolucio
PRIMER.- ADOPTAR les segiient mesures provisionals:

SEGON.- NOTIFICAR aquesta resolucio als interessat/s per al seu coneixement i
efectes oportuns

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

(carrec signatari 1) (carrec signatari 2)

(Nom signatari 1) (Nom signatari 2)



IPAO1_Concessioé tramit audiéncia a interessats.doc
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
COMUNICACIO TRAMIT AUDIENCIA

Identificacié de I'expedient

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

En compliment de l'article 80 del Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals,
aprovat pel Decret 179/1995, de 13 de juny, us informo que per part del Sr/a.
........................ ha estat presentada davant d'aquest Ajuntament sol-licitud per
(descripcio de I'expedient)

Donada la vostra condiCi0 .................. , us concedeixo un termini d'audiéncia de deu
dies habils, des de la recepcié del present escrit, per formular les al-legacions i
presentar els documents que creieu adequats.

Podreu examinar I'expedient a les oficines municipals els dies feiners, entre les .... i les
...... hores, durant tot el termini d'audiéncia que us ha estat concedit.

Les al-legacions hauran de presentar-se en aquest Ajuntament, dintre del termini
d'audiéncia, per qualsevol dels mitjans previstos a la Llei 30/1992, de 26 de novembre,
de regim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu.

Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec signatari)

(nom signatari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



IPAO2_Anunci d'informacié publica.doc
[NGm Expedient]

ANUNCI
Identificacié de I'expedient
Tipus expedient: [nom procediment]
Descripcio activitat [descripcié expedient]
Interessat: [nom complert interessat principal]
Emplacament [adreca complerta emplacament]
Ref.Cadastral [ref.cadastral]
L'Alcaldia de ['Ajuntament de ..........c........ , va resoldre en data ............. en

compliment del que disposa l'article 86 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre de
Régim Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu,
sotmetre a informacié publica l'expedient que es tramita a instancia del Sr.
......................... , per a la (descripcié de I'expedient) perquée qualsevol persona que es
consideri afectada per aquesta, pugui formular les observacions que estimi pertinents.

L'expedient esmentat es podra consultar a les oficines municipals tots els dies
laborables entre les ..... iles...... hores, durant el termini d'informacié puablica, que sera
de vint dies des de la publicacié d'aquest Anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia.
Les al-legacions i els suggeriments, si s'escau, s'hauran de presentar dintre del termini
esmentat per qualsevol dels mitjans que estableix la Llei 30/1992, de 26 de novembre,
ja invocada.

(nom municipi), a (data format llarg)

L’Alcalde/essa

(Nom de I'Alcalde)



IPAO3_Certificat d'informacié publica.doc
[NGm Expedient]

CERTIFICAT DEL TRAMIT D'INFORMACIO PUBLICA
En/Na (Nom del secretari), Secretari/a de I'ajuntament de [OTR.POB]

CERTIFICO: Que lanunci d'informacié publica de l'expedient que es tramita a
instancia de (Nom interessat) per (descripcié de I'expedient), fou publicat al Butlleti
Oficial de la Provincia nam. ....... de data ........ i el termini d'informacié publica ha
expirat en data ...........

Que durant vint dies, des del dia ........... fins a la data d'expiracié del termini
d'informacio publica, fou exposat el mateix anunci al tauler d'edictes de I'Ajuntament,
havent-se notificat personalment la sol-licitud als veins immediats, aixi com als
interessats en I'expedient.

Que, dintre del termini d'informacio6 publica, no s'han presentat al-legacions:

| perqué consti, expedeixo aquest certificat d’'ordre i amb el vistiplau del Sr/a
Alcade/ssa.

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

Vist-i Plau
Secretari/a Alcalde/ssa

(Nom secretari) (Nom Alcalde/ssa)



IPAO4_Certificat tramit audiéncia.doc
[NGm Expedient]

CERTIFICAT DEL TRAMIT D’AUDIENCIA
En/Na (Nom del secretari), Secretari/a de I'ajuntament de [OTR.POB]
CERTIFICO: Que el tramit d’audiéncia de I'expedient que es tramita a instancia de
(Nom interessat) per (descripcio de I'expedient), fou iniciat en data .......... i ha expirat
endata ...........

Que, dins el termini d'audiéncia, no s'han presentat al-legacions:

| perqué consti, expedeixo aquest certificat d’ordre i amb el vistiplau del Sr/a
Alcade/ssa.

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

Vist-i Plau
Secretari/a Alcalde/ssa

(Nom secretari) (Nom Alcalde/ssa)



InfO1_Informe técnic
[NGm Expedient]

INFORME TECNIC
Identificacié de I'expedient

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]
Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref. Cadastral [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Fets

1.Vist oo,

2. Ates .....uee.....

Fonaments de Dret

1. Normativa estatal

2. Normativa catalana (si n’hi ha)

3. Normativa sectorial d’aplicacio

4. Informes

5. Dictamens d’organs consultius

6. Jurisprudencia i altres fonaments de dret

Informo

Conclusions
En sentit [sentit informe] amb les seglents consideracions a fer: [condicionants de
l'informe]

[carrec signatari]

[nom signatari]

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]



Inf02_Informe juridc
[NGm Expedient]

INFORME JURIDIC
Identificacié de I'expedient

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]
Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref. Cadastral [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Fets

1.Vist .o,

2. Ates .....uee.....

Fonaments de Dret

1. Normativa estatal

2. Normativa catalana (si n’hi ha)

3. Normativa sectorial d’aplicacio

4. Informes

5. Dictamens d’organs consultius

6. Jurisprudencia i altres fonaments de dret

Informo

Conclusions
En sentit [sentit informe] amb les seglents consideracions a fer: [condicionants de
l'informe]

[carrec signatari]

[nom signatari]

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]



Inf03_Petici6 d’'informes externs
[Num.Expedient]]

[DES.NOC]
[DES.DIR]

PETICIO D'INFORMES EXTERNS

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]
Senyor/a,

Us faig tramesa de I'expedient amb les dades de referéncia, per tal de que emeteu el
corresponent informe preceptiu.

Atentament,

[Carrec signatari]

[ Nom Signatari]

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]



Inf04_Comunicacio interessat peticio informes externs.doc
(Numero d’expedient)

(Destinatari)
(Adreca destinatari)

COMUNICACIO PETICIO INFORMES EXTERNS

Tipus d’expedient:  (Nom procediment)

Descripcio: (Descripcio de I'expedient)
Interessat: (Nom complert interessat)
Emplacament: (Emplacament)
Ref. Cadastral: (Ref. Cadastral)

En compliment del que disposa l'article 42.5 lletra c) de la Llei 30/1992, de 26
d’'octubre, de regim juridic de les administracions publiques i el procediment
administratiu comu, us faig avinent que, en relacio a la vostra sol-licitud de llicéncia per
a (Descripcié de l'expedient) presentada en data (data inici expedient) han estat
demanats els segients informes preceptius:

- (Llista interessat per rols Peticié d’'informes externs)

Us informem que el transcurs del termini maxim legal per a resoldre el procediment i
notificar la seva resolucié queda en suspens pel temps que transcorri entre el moment
d’'aquesta peticio d’informes i la seva recepcié. Aquest termini de suspensié no pot
excedir en cap cas de tres mesos.

La qual cosa us comunico per al vostre coneixement.

(Carrec signatari)

(Nom signatari)

(Paoblacio), (Data document format llarg)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Inf05_Comunicacio interessat recepcio informes externs.doc
(Numero d’expedient)

(Destinatari)
(Adreca destinatari)

COMUNICACIO RECEPCIO INFORMES EXTERNS

Tipus d’expedient:  (Nom procediment)

Descripcio: (Descripcio de I'expedient)
Interessat: (Nom complert interessat)
Emplacament: (Emplacament)
Ref. Cadastral: (Ref.Cadastral)

En compliment del que disposa l'article 42.5 lletra c) de la Llei 30/1992, de 26
d’'octubre, de regim juridic de les administracions publiques i el procediment
administratiu comu, us faig avinent que, en relacio a la vostra sol-licitud de llicéncia per
a (Descripcié de I'expedient) presentada en data (data inci expedient) i en relacié als
seguents informes preceptius que es van demanar, aquests s’han rebut en la data
que s’indica:

PP , recepcio de l'informe: ...................o.
PP , recepcio de l'informe: ................... .
s , recepci6 de l'informe: ........cccccceeeeiiiineen.

A l'tdltima de les dates de recepcié des anteriors informes es reprén el comput del
termini legal per a resoldre el procediment i notificar la seva resolucio.

La qual cosa us comunico per al vostre coneixement.

(Carrec sigantari)

(Nom signatari)

(Paoblacio), (Data document format llarg)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié6 mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Des01_Proposta acord - desistiment
[NGm Expedient]

PROPOSTA D’ACORD DE DESISTIMENT

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref.Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]
FETS

1. En data (data inici exp), es presenta en aquest ajuntament sol-licitud que
s'especifica en I'encapcalament.

2. L'interessat ha fet cas omis del requeriment per aportar la documentacio
necessaria per a la tramitaci6 de la sol-licitud indicada que li ha estat
notificada en data (data notificacié requeriment)

D’acord amb tot aixo RESOLC:

Primer.- Declarar el desistiment del procediment iniciat a instancia de l'interessat, ates
el que disposen els articles 90 i 91 de la Llei 30/1992 de régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu.

Segon.- Procedir a I'arxiu de les actuacions practicades.

Tercer.- Notificar I'acord a les persones interessades pel seu coneixement i efectes
procedents.

(carrec signatari)

(nom signatari)

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]



Cad01_Avis caducitat.doc
[NGm Expedient]

[DES.NOC]
[DES.DIR]

AVIS CADUCITAT
Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]

De conformitat amb l'article 92 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim
Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu, i ates
que no heu donat tramit al requeriment formalitzat en data [data requeriment] per la
continuacio de I'expedient a dalt especificat, us comunico que si no aporteu la
documentacié requerida en el termini de tres mesos a comptar de la recepcio
d’aquesta notificacié, aquest Ajuntament declarara la caducitat i posterior arxiu
d’aquest expedient.

El/La Secretari/a

[CAR.UAC.SECRETARI|7DD3310D9530467F933988F4AC082DB7]

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Cad02_Proposta d’'acord — caducitat.doc
(NUm Expedient)

PROPOSTA ACORD DE CADUCITAT

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: (EXP.DATGEN.PROCED)
Descripcio: (EXP.DATGEN.DES)
Interessat: (INT.PPAL.NOMCOMPLET)
Emplacament (EMP.PPAL.DIRCOMPLET)
Ref.cadastral (EMP.PPAL.REFCATCOMPLET)
FETS

3. En data (data inici) es presenta en aquest ajuntament sol-licitud que
s'especifica en I'encapcalament.
4. En data (data notificacié avis caducitat) es va practicar requerimentr per aportar
la documentacio necessaria.
Vist I'expedient pendent de resoldre, paralitzat per més de tres mesos per causa
imputable al sol-licitant per no donar tramit al requeriment per la continuacié de la
tramitacié de I'expedient.
De conformitat amb l'article 92 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim
Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu, pel
que cal declarar la caducitat i posterior arxiu de I'expedient.
RESOLC:

Primer.- Declarar la caducitat de I'expedient de referéncia.

Segon.- Ordenar el seu arxiu definitiu, sense que aixd anul-li la reclamacioé de les
taxes corresponents.

Tercer.- Notificar aquest acord a les persones afectades.
[OTR.POB],[OTR.FGD#FLC]

(carrec signatari)

(Nom signatari)



DocRes01_Proposta d’acord
[NGm Expedient]

PROPOSTA D’ACORD DE L’AREA DE [AREA]
Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio: [EXP.DATGEN.DES]

Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET)]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]

Ref. Cadastral [EMP.PPAL.REFCATCOMPLET]
Fets

LVIST i

2.ATES oo

Fonament de dret

1. Normativa estatal

2. Normativa catalana (si n’hi ha)

3. Normativa sectorial d’aplicacio

4. Informes

5. Dictamens d’organs consultius

6. Jurisprudencia i altres fonaments de dret

Resolucio
PRIMER.- Concedir / Denegar al Sr/a. (hom de l'interessat) .....

SEGON.- NOTIFICAR aquesta resolucio als interessat/s per al seu coneixement i
efectes oportuns

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

(carrec signatari 1)

(Nom signatari 1)



Not01 Tramesa certificat
[NGm Expedient]

[DES.NOC]
[DES.DIR]

TRAMESA DE DOCUMENTACIO

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: [EXP.DATGEN.PROCED]
Descripcio activitat [EXP.DATGEN.DES]
Interessat: [INT.PPAL.NOMCOMPLET]
Emplacament [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Ref.Cadastral [EMP.PPAL.DIRCOMPLET]
Senyor/a,

Us adjuntem el certificat sol-licitat en data (data inici de I'expedient)

Atentament,

El/La Secretari/a,

[CAR.UAC.SECRETARI|7DD3310D9530467F933988F4AC082DB7]

[OTR.POB], [OTR.FGD#FLC]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not02_Reposicio potestiu i contencios administratiu
[NGm Expedient]

[nom destinatari]
[adreca destinatari]
NOTIFICACIO D'’ACORD

Identificacié de I'expedient

Tipus expedient: [nom procediment]

Descripcio activitat [descripcié expedient]

Interessat: [nom complert interessat principal]
Emplacament [adreca complerta emplacament]
Ref.Cadastral [ref.cadastral]

Per la present em complau comunicar-li que per (6rgan d’acord) d’aquest ajuntament,
en data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que exhaureix la via administrativa, podeu interposatr:
--Recurs de reposici0 potestatiu davant el mateix organ que ha dictat l'acte
administratiu en el termini d'un mes a comptar des de I'endema de la recepcio
d’aquesta notificacio, d’acord amb el que estableix l'article 116 de la Llei 30/1992, de
regim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu.
--Alternativament recurs contencidés administratiu davant del Jutjat Contenciés
administratiu de Lleida, en el termini de dos mesos comptats des del dia de la recepcid
d’aquesta notificacié, d’acord amb el que estableixen els articles 8.1, 25.1 i 46.1 de la
Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que cregueu adient

Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not03_Contractacio recurs especial
[NGm Expedient]

[nom destinatari]
[adreca destinatari]
NOTIFICACIO D'’ACORD

Identificacié de I'expedient

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (6rgan acord) d’aquest ajuntament, en
data (data acord) s’ha acordat el seglent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que exhaureix la via administrativa, només podeu interposar:
--Recurs especial en matéria de contractacié davant el mateix organ que ha dictat
'acte administratiu en el termini de 10 dies habils, a comptar des de I'endema de la
notificacio i/o publicacié de I'acord, de conformitat amb el que estableix I'article 37 de
la Llei 30/2007, de 30 d’'octubre, de contractes del sector public.

--Contra la resoluci6é d’aquest recurs podreu interposar recurs contencios administratiu
davant del Jutjat Contencidés administratiu de Lleida, en el termini de dos mesos
comptats des del dia de la recepcid d'aquesta notificacid, d’acord amb el que
estableixen els articles 8.1, 25.1 i 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de
la jurisdiccié contenciosa administrativa.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que cregueu adient
Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not04_Tributaria
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (organ de govern) d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que no exhaureix la via administrativa, podeu interposatr:

-- recurs de reposicio previ al contenciés administratiu davant el mateix organ que ha
dictat I'acte administratiu d’aquest Ajuntament, en el termini d’'un mes a comptar des
de I'endema de la recepcié d’aquesta notificacié, d’acord amb el que estableix I'article
14.2 de la Llei reguladora de les hisendes locals, aprovada mitjancant el Reial Decret
Legislatiu 2/2004 de 5 de marc (BOE 59 del 9 de marg), i I'art. 108 de la Llei 7/1985, de
2 d’'abril, reguladora de les bases del regim local.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que considereu procedent.

La interposicié del recurs no atura I'accié administrativa per al cobrament, llevat que
sol-liciteu en el termini d’interposicié del recurs de reposicid la suspensioé de I'execucio
de l'acte adjuntant alguna de les garanties que fixa I'article 224 de la Llei 58/2003, de
17 de desembre, general tributaria, (BOE del 18 de desembre).

Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not05_Expedient sancionador
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (6rgan d’acord) d’aquest ajuntament,
en data, s’ha acordat el seglent:

“(text de l'acord)”

Contra aquesta resolucié, que no exhaureix la via administrativa, podeu interposar
recurs de reposicio previ al contencids administratiu davant davant el mateix organ que
ha dictat I'acte administratiu en el termini d'un mes a comptar des de I'endema de la
recepcié d’aquesta notificacio, d’acord amb el que estableix I'article 108 de la Llei
7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del regim local.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que considereu procedent.
Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci6 al ciutada de la pagina web.



Not06_Personal un destinatari
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripci6 expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adreca complerta emplacament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (6rgan d’acord) d’aquest ajuntament,
e data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que exhaureix la via administrativa, podeu interposar un dels
recursos seguents:

Recurs de reposicio potestatiu previ al contencios administratiu davant el mateix organ
que ha dictat I'acte administratiu d’aquest Ajuntament, en el termini d'un mes a
comptar des de I'endema de la recepcié d’aquesta notificacid, d’acord amb el que
estableix l'article 116 de la Llei 4/1999, de modificacié de la Llei 30/1992, de regim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu.

Recurs contenciés administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Girona,
o del de la circumscripcio corresponent al vostre domicili en el termini de dos mesos
comptats des del dia de recepci6 d’aquesta notificacié.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que considereu procedent.
Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not07_Resolucid recurs de reposicid
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (organ de govern) d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que exhaureix la via administrativa, podeu interposar recurs
contenciés administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Lleida, en el
termini de dos mesos comptats des del dia de recepcié d’aquesta notificacio, d’acord
amb el que estableixen els articles 8.1, 25.1 i 46.1 de la Llei reguladora de la jurisdiccié
contenciosa administrativa, de 13 de juliol de 1998.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que considereu procedent.
Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not08_Resolucio recurs de reposicio un destinatari sancionador i personal
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (organ de govern) d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra aquesta resolucio, que exhaureix la via administrativa, podeu interposar recurs
contenciés administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Lleida, o del de
la circumscripcio corresponent al vostre domicili en el termini de dos mesos comptats
des del dia de recepcio d’aquesta notificacié, d’acord amb el que estableixen els
articles 8 i 14 de la Llei reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, de 13
de juliol de 1998.

No obstant aix0, podeu interposar qualsevol altre recurs que considereu procedent.
Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not09_Disposicions de caracter general
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (organ de govern) d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat:

“(text de l'acord)”

Contra la present resolucié, que posa fi a la via administrativa, procedeix interposar
recurs contencios administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos, a comptar des del dia
segient de la seva publicacié d'acord amb el que estableix l'article 10 de la Llei
reguladora de la jurisdiccid contenciosa administrativa, de 13 de juliol de 1998.

Atentament
(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Not010_Actes de tramit
[NGm Expedient]

[nom destinatari]
[adreca destinatari]
NOTIFICACIO D'’ACORD

Identificacié de I'expedient:

Tipus expedient: [nom procediment]

Descripcio activitat [descripcié expedient]

Interessat: [nom complert interessat principal]
Emplacament [adreca complerta emplagament]
Ref.Cadastral [ref.cadastral]

Per la present em complau comunicar-li que per [organ de govern] d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat el seguent::

“[text de I'acord]”

Peu de recursos
Contra la present resolucié, per tractar-se d'un acte administratiu de tramit no
qualificat, no procedeix la interposicio de cap tipus de recurs

Atentament
[nom municipi], a [data format llarg]

[carrec secretari]

[nom secretari]

En compliment del previst a la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter personal,
li informem que les seves dades seran tractades per tal de donar resposta al procediment/tramit iniciat per voste. Les
seves dades passaran a formar part dels fitxers responsabilitat d'aquest Ajuntament i només seran tractades per la
finalitat descrita. Tan mateix, li informem que les seves dades podran ser comunicades a aquelles Administracions
Publiques que, en el correcte desenvolupament del procediment/tramit iniciat o quan una llei aixi ho prevegi. En
qualsevol cas, podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant escrit a aquest
Ajuntament o bé mitjancant |'espai d'atenci¢ al ciutada de la pagina web.



Notll Actes que son reiteracié d’altres ferms i consentits
(NUm Expedient)

(nom destinatari)
(adreca destinatari)
NOTIFICACIO D'’ACORD

Dades de I'expedient:

Tipus expedient: (nom procediment)

Descripcio activitat (descripcio expedient)

Interessat: (nom complert interessat principal)
Emplacament (adregca complerta emplagament)
Ref.Cadastral (ref.cadastral)

Per la present em complau comunicar-li que per (organ de govern) d'aquest
ajuntament, en data (data acord) s’ha acordat el seguent:

“(text de l'acord)”

Peu de recursos

Contra la present resolucio, per tractar-se d'un acte reiteratiu d'un altre acte
administratiu ferm i consentit, no procedeix la interposicié de cap tipus de recurs.
Atentament

(nom municipi), a (data format llarg)

(carrec secretari)

(nom secretari)



Documentacio elaborada per Abs Informatica S.L.:



