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1. INTRODUCCIO

L’'objectiu d’aquest document es presentar respondre a les inquietuds mostrades pels
arxivers que formen part del grup d’experts seleccionats per la Diputacié de Girona, en el
projecte d'implantacié de seguiment d’expedients.

Entre els dubtes plantejats es troben:
- Dades comuns dels expedients

- Classificacié del procediment

- Gestor documental

- Documents que accepta 'aplicacié
- Metadades

- Signatura electronica. Cadena de custodia.



2. Camps disponibles per a cada expedient

2.1. Dades comuns

2.1.1. DADES IDENTIFICATIVES DEL PROCEDIMENT

Classificacio (Desplegable)

Tipus de Llibre

Nom

Codi

Termini de resolucid

Unitat de treball responsable
Sentit del silenci (positiu / negatiu)
Estat: (Iniciable / No iniciable)
Control d’accés sobre tramits/documents (Si/No)
Documentacio associada

Fases (ordre i termini)

Rols associats

2.1.2. DADES IDENTIFICATIVES DELS EXPEDIENT

Numero d’expedient en llibre (Tipus de llibre / Namero en llibre / Any)
Numero d’expedient general ( NiUmero general / Any)

Tipus d’inici (Sol-licitud / Ofici)

Estat (Pendent, En curs, Finalitzat i Arxivat)

Procediment

Versio del procediment

Data inici

Data limit

Data fi

Unitat de treball



Referéncia
Urgent (Si/No)
Origen
Id.Origen
Expedient original
Llibre Any i numero d’expedient
Anotacié d’inici

Llibre / Any / Numero d’anotacio

2.1.3. DADES DELS INTERESSATS

Dades del interessats
Interessat principal (S/N)

Tipus de document (DNI/CIF, Passaport i altres docs, Targeta de residencia, Sense
document)

Numero de document i Digit de control
Organisme
Rol: (definibles pels usuaris)
Adreca de notificacio:
No estructurada

Estructurada: Codi pais,Nom pais, Codi provincia, Nom provinicia, Codi Municipi,
Nom municipi, Codi via, Tipus via, Nom via, Codi Pseudovia, Nom pseudovia, Numero inicial,
Lletra numero inicial, Numero final, Lletra numero final. Quildbmetre, Bloc, Portal, Escala ,
Planta, Porta, Codi Postal, Ref.Parcel-la, Ref.Planol, Numero de local, Digit de control 1, Digit
de Control 2, Observacions

Teléfon Mobil
Email
Dades del representant

Tipus de document (DNI/CIF, Passaport i altres docs, Targeta de residencia, Sense
document)

Numero de document i Digit de control
Organisme
Adreca de notificacio:

No estructurada



Estructurada: Codi pais,Nom pais, Codi provincia, Nom provinicia, Codi Municipi,
Nom municipi, Codi via, Tipus via, Nom via, Codi Pseudovia, Nom pseudovia, Numero inicial,
Lletra numero inicial, Numero final, Lletra namero final. Quilometre, Bloc, Portal, Escala ,
Planta, Porta, Codi Postal, Ref.Parcel-la, Ref.Planol, Numero de local, Digit de control 1, Digit
de Control 2, Observacions

Teléfon Mobil

Email

2.1.4. DADES DEL EMPLACAMENT

Codi pais Nom pseudovia Porta

Nom pais Numero inicial Codi Postal

Codi provincia Lletra nimero inicial Tipus parcel-la (rustica /
Nom provinicia Numero final urbana)

Codi Municipi Lletra nimero final Parcel-la cadastral
Nom municipi Quildometre Carrec/Local

Codi via Bloc Digits de control
Tipus via Portal Paratge

Nom via Escala Sector

Codi Pseudovia Planta

2.2. Dades variables

Sén definibles les dades que els usuaris considerin a dos nivells:
A nivell d’interessat i rol
A nivell d’expedients.
Es poden crear els seglent tipus de camp:
» Text—fins a 255 caracters
e Import
*  Numeéric

*  Memo (sense limit)



Llista de valors (seleccionat valors existents en les bases de dades mitjancant
consulta SQL, o bé a través d’'un llista desplegable creada a través d’un codificador)

Data

Calculats



3. Classificacio del procediment

Actualment els expedients disposarien dels segients elements de classificacié
- Classificacio del procediment
- Classificacio en funcié del tipus de llibre

- Unitat de treball responsable del procediment.
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