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1. INTRODUCCIÓ

L’objectiu  d’aquest  document  es  presentar  respondre  a  les  inquietuds  mostrades  pels 
arxivers que formen part del grup d’experts seleccionats per la Diputació de Girona, en el 
projecte d’implantació de seguiment d’expedients.

Entre els dubtes plantejats es troben:

- Dades comuns dels expedients

- Classificació del procediment

- Gestor documental

- Documents que accepta l’aplicació

- Metadades

- Signatura electrònica. Cadena de custodia.



2. Camps disponibles per a cada expedient

2.1. Dades comuns

2.1.1. DADES IDENTIFICATIVES DEL PROCEDIMENT

Classificació (Desplegable)

Tipus de Llibre

Nom 

Codi

Termini de resolució

Unitat de treball responsable

Sentit del silenci (positiu / negatiu)

Estat: (Iniciable / No iniciable)

Control d’accés sobre tràmits/documents (Sí/No)

Documentació associada

Fases (ordre i termini)

Rols associats

2.1.2. DADES IDENTIFICATIVES DELS EXPEDIENT

Número d’expedient en llibre (Tipus de llibre / Número en llibre / Any)

Número d’expedient general ( Número general / Any)

Tipus d’inici (Sol·licitud / Ofici)

Estat (Pendent, En curs, Finalitzat i Arxivat)

Procediment 

Versió del procediment

Data inici

Data límit

Data fi

Unitat de treball



Referència

Urgent (Sí/No)

Orígen

Id.Orígen

Expedient original

Llibre Any i número d’expedient

Anotació d’inici

Llibre / Any / Número d’anotació

2.1.3. DADES DELS INTERESSATS

Dades del interessats

Interessat principal (S/N)

Tipus  de  document  (DNI/CIF,  Passaport  i  altres  docs,  Targeta  de  residencia,  Sense 
document)

Número de document i Digit de control

Organisme

Rol: (definibles pels usuaris)

Adreça de notificació:

No estructurada

Estructurada:  Codi  país,Nom país,  Codi  província,  Nom provínicia,  Codi  Municipi, 
Nom municipi, Codi via, Tipus via, Nom via, Codi Pseudovia, Nom pseudovia, Número inicial, 
Lletra número inicial,  Número final, Lletra número final.  Quilòmetre, Bloc, Portal, Escala , 
Planta, Porta, Codi Postal, Ref.Parcel·la, Ref.Plànol, Número de local, Digit de control 1, Digit 
de Control 2, Observacions

Telèfon Mòbil

Email

Dades del representant

Tipus  de  document  (DNI/CIF,  Passaport  i  altres  docs,  Targeta  de  residencia,  Sense 
document)

Número de document i Digit de control

Organisme

Adreça de notificació:

No estructurada



Estructurada:  Codi  país,Nom país,  Codi  província,  Nom provínicia,  Codi  Municipi, 
Nom municipi, Codi via, Tipus via, Nom via, Codi Pseudovia, Nom pseudovia, Número inicial, 
Lletra número inicial,  Número final, Lletra número final.  Quilòmetre, Bloc, Portal, Escala , 
Planta, Porta, Codi Postal, Ref.Parcel·la, Ref.Plànol, Número de local, Digit de control 1, Digit 
de Control 2, Observacions

Telèfon Mòbil

Email

2.1.4. DADES DEL EMPLAÇAMENT

Codi país

Nom país

Codi província

Nom provínicia

Codi Municipi

Nom municipi

Codi via

Tipus via

Nom via

Codi Pseudovia

Nom pseudovia

Número inicial

Lletra número inicial

Número final

Lletra número final

Quilòmetre

Bloc

Portal

Escala

Planta

Porta

Codi Postal

Tipus  parcel·la  (rústica  / 
urbana)

Parcel·la cadastral

Càrrec/Local

Dígits de control

Paratge

Sector

2.2. Dades variables

Són definibles les dades que els usuaris considerin a dos nivells:

A nivell d’interessat i rol

A nivell d’expedients.

Es poden crear els següent tipus de camp:

• Text – fins a 255 caràcters

• Import

• Numèric 

• Memo (sense límit)



• Llista  de  valors  (seleccionat  valors  existents  en  les  bases  de  dades  mitjançant 
consulta SQL, o bé a través d’un llista desplegable creada a través d’un codificador)

• Data

• Calculats



3. Classificació del procediment

Actualment els expedients disposarien dels següents elements de classificació

- Classificació del procediment

- Classificació en funció del tipus de llibre

- Unitat de treball responsable del procediment.



Proposta Inicial

C/ Ál a v a ,  140- 144  Sa n t a  En g r a c i a ,  15 1 Ab s i s D e l e g :
P l a n t a  3.  P.3 Pl a n t a  7,  Of i c .  1 Ll e i d a  / Va l e n c i a
080 1 8  Ba r c e l o n a 28003  Ma d r i d A  Co r u ñ a  / Se v i l l a
T.  902  210  099 T.  91 5  352  478 Ta r r a g o n a  / Gi r o n a
F.  90 1  022  783 F.  90 1  022  783

ab s @ a b s i s . e s ab s c e n t r o @ a b s i s . e s ww w . a b s i s . e s

ABS  Informática,  S.L.
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