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Dades Generals del Procediment 

Dades Generals del Procediment 

Nom Pròrroga de llicència d’obres 

Termini 
3 mesos (s’aplica termini general) 

Pendent de jurisprudència ???? 

Efectes silenci adm. Positiu 

Legislació 
Llei 30/92 de règim jurídic de les administracions públiques i 

del procediment administratiu comú. 

Fases 

Inici  

Instrucció  

Resolució  

Rols  

Inici des de registre Sí 

Classificació Sense classificació 

Tipus de Llibre Llicències Urbanístiques 

Rols interessats  

Dades Addicionals del Procediment 

 

Cond. temporitzadors Desistiment. Aporta documentació requerida Sí/No 

 Acord favorable 
Llista de 

valors 

 

Grup Nom del camp Tipus de camp 

Instància Descripció llicència Text (255) 

Documentació aportada Text (255)  

Data llicència d’obres Data (dd/mm/aaaa) 

 Òrgan llicència d’obres 
Llista de valors: 
- Junta de Govern 

- Alcaldia 

 Data notificació llicència d’obres Data (dd/mm/aaaa) 

 Tipus de pròrroga 
Llista de valors: 
-Inici de les obres 

-Finalització de les obra 

   

Informes Data informe arquitecte Data (dd/mm/aaaa) 

 Sentit informe arquitecte 
Llista de valors 

- Favorable 

- Desfavorable 

 Data informe jurídic Data (dd/mm/aaaa) 

 Sentit informe jurídic 
Llista de valors 
- Favorable 

- Desfavorable 

 Data acord pròrroga Data (dd/mm/aaaa) 

 Òrgan acord pròrroga Llista de valors 
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- Junta de Govern 

- Alcaldia 

 Sentit acord pròrroga 
Llista de valors 
- Favorable 

- Desfavorable 

 Data acord caducitat llicència Data (dd/mm/aaaa) 

 Òrgan acord caducitat llicència 

Llista de valors 
- Ple 

- Junta de Govern 

- Alcaldia 
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Circuit 

Diagrama de procediment 

Fase: Inici 

INICI
LLEGENDA

Salt automàtic

Salt manual opcional

Salt manual obligatori

2.Comprovació de 

documentació
Entrada de dades

Administrador-1 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

3.Requeriment de 

documentació
Entrada de dades

Generar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

4.Espera de documentació 

requerida
Entrada de dades

Administrador-10  dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Aporta 

documentació 

requerida = Sí
FC

5.Acord de desistiment
Entrada de dades

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

6.Notificació de l'acord de 

desistiment
Generar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FI

1.Instància
Entrada de dades

Administrador-1 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Fase Estudi.

Tràmit Informe 

tècnic
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Fase: Estudi 

7.Informe tècnic
Entrada de dades

Generar document (tres models favorable/

defavorable amb i sense caducitat)

Administrador-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FASE INICI

TRÀMIT 1 

Comprovació de 

documentació

8.Informe Jurídic
Entrada de dades

Generar document (tres models favorable/

defavorable amb i sense caducitat)

Administrador-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FASE 

RESOLUCIÓ

TRÀMIT 9. Acord 

de resolució
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Fase: Resolució expedient 

FI

FASE ESTUDI 9. 

Informe jurídic

9.Proposta d'acord
Entrada de dades (concedir / dengar sense més)

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

10.Notificació de l'acord
Generar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Sense vinculació a la caducitat de la llicència

11.Audiència a l'interessat
Entrada de dades

Administrador-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

12. Proposta acord – 

caducitat de la llicència
Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

13.Notificació - caducitat 

llicència
Generar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

10.Notificació de l'acord
Generar document ( Peu de recurs actes de tràmit)

Generar notificació

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FI

9. Proposta de resolució – 

vinculada a la caducitat
Entrada de dades

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Denegació Vinculat a la caducitat de la llicència
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Característiques dels tràmits 

Fase: Inici 

Nom del tràmit 1.Instància 

Termini 1 dia hàbil 

Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document Instància.docx 

   

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 2.Comprovació de documentació 

Termini 2 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari: 01.Comprovació 

de documentació 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 3.Requeriment per manca de documentació inicial 

Termini 3 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari: 02.Requeriment 

per manca de documentació 

 Generar document 
Requeriment per manca de 

documentació inicial.docx 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 4.Espera de documentació requerida 

Termini 15 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari. 03.Espera de 

documentació requerida 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 5. Acord de desistiment 

Termini 5 dies hàbils 
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Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari: 04.Acord de 

desisitiment 

 Generar document 
Resolució de 

desistiment.docx 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions 
Avís – Cal seleccionar el bloc de text que es desitja 

traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 6. Notificació de l'acord de desistiment 

Termini 5 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document Notificació desistiment.docx 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Fase Instrucció 

Nom del tràmit 7. Informe tècnic 

Termini 10 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades Formulari: 05.Informe tècnic 

 Generar document 
-Informe tècnic favorable 

-Informe tècnic desfavorable 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 8. Informe jurídic 

Termini 10 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades Formulari: 06.Informe jurídic 

 Generar document 
-Informe jurídic favorable 

-Informe jurídic desfavorable 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Fase Resolució 

Nom del tràmit 9. Proposta acord/resolució 

Termini 5 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 
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Tasques Entrada de dades Formulari: 07.Acord 

 Generar document 

-Resolució favorable 

-Resolució desfavorable - sense 

caducitat llicència.docx 

- Proposta a JGL favorable 

- Proposta a JGL – sense caducitat 

llicència 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions 
Avís – Cal seleccionar el bloc de text que es desitja 

traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 10. Notificació de l’acord 

Termini 3 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
-Notificació resolució favorable 

-Notificació resolució desfavorable 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 11. Proposta acord/resolució-vinculat a la caducitat de la llic. 

Termini 5 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades Formulari: 07.Acord 

 Generar document 

-Resolució favorable 

-Resolució desfavorable - vinculant 

caducitat llicència.docx 

- Proposta a JGL favorable 

- Proposta a JGL – vinculant 

caducitat llicència 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions 
Avís – Cal seleccionar el bloc de text que es desitja 

traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 12. Notificació de l’acord 

Termini 3 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
-Notificació resolució favorable 

-Notificació resolució desfavorable 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

 

Nom del tràmit 11. Audiència a l’interessat 

Termini 15 dies hàbils 
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Visible No Automàtic No 

Tasques Esdeveniment extern Audiència als interessats 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 13. Proposta acord – caducitat de la llicencia 

Termini 5 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari 08.Acord caducitat 

llicència d’obres 

 Generar document 

-Resolució caducitat llicència 

d’obres.docx 

-Proposta a JGL caducitat 

llicència d’obres 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  

 

Nom del tràmit 14. Notificació – acord caducitat de la llicència d’obres 

Termini 3 dies hàbils 

Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
Notificació resolució 

caducitat llicència.docx 

Usuari / Grup d’usuaris   

Signataris   

Observacions  
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Documents de l’expedient 

Relació de documents: 

Fase Inici 

Nom del document Tipus de document 

Instància Sol·licitud 

Requeriment per manca de documentació inicial Requeriment 

Resolució de desistiminent Resolució d'alcaldia 

Notificació acord de desistiment Notificació 

  

Fase Instrucció 

Nom del document Tipus de document 

Informe tècnic favorable Informe 

Informe tècnic desfavorable Informe 

Informe jurídic favorable Informe 

Informe jurídic desfavorable Informe 

 

Fase Resolució 

Nom del document Tipus de document 

Resolució favorable Resolució d'alcaldia 

Resolució desfavorable - sense caducitat llicència Resolució d'alcaldia 

Proposta a JGL - favorable Proposta a JGL 

Proposta a JGL - sense caducitat llicència Proposta a JGL 

Notificació resolució favorable Notificació 

Notificació resolució desfavorable Notificació 

Resolució desfavorable- vinculat a la caducitat llic.obres Resolució d'alcaldia 

Proposta desfavorable- vinculat a la caducitat llic.obres Proposta a JGl 

Resolució caducitat llicència d'obres Resolució d'alcladia 

Proposta a JGL, caducitat llicècnia d'obres Proposta a JGL 

Notificació acord caducitat llicència Notificació 
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Resolució favorable 
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Resolució desfavorable- sense caducitat llicència 
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Resolució desfavorable - amb caducitat llicència 
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Resolució declarant caducitat llicència 
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Proposta a JGL - sense caducitat llicència 
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Proposta a JGL - favorable 
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Proposta a JGL - declarant caducitat llicència 
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Proposta a JGl - amb caducitat llicència 
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Notificació resolució favorable 
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Notificació resolució desfavorable 
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Notificació resolució declarant caducitat de la llicència 
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Notificació proposta resolució - per tràmit audiència 
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Documentació elaborada per Abs Informàtica S.L.: 

 

 


