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Dades del Procediment 

Dades generals 

Nom Aprovació Pla parcial urbanístic 
Termini Sis mesos (aplicació supletòria de la Llei 30/2007) 
Efectes silenci adm. Caducitat 
Legislació  

 

Aprovació inicial 

3 mesos des de la 
documentació complerta 
obligació aprovar-ho 
inicialment 

Aprovació provisional 

2 mesos des de que acabi 
el termini d’informació al 
públic 

 Aprovació definitiva Sense termini 
Inici des de registre No 
Classificació Urbanisme 
Tipus de Llibre Urbanisme 

Rols interessats 

- Organismes competents 
- Remissió edictes 
- Propietaris dels terrenys 
- Promotor (Pla Parcial d’Iniciativa particular) 

Observacions    
 

Dades Addicionals 

Cond. bifurcadors PPU Sotmès a Avaluació ambiental = No Sí/No 
 PPU d’iniciativa privada =  Sí Sí/No 

 
Ajuntament competència per aprovar 
definitivament = No 

Sí/No 

 
PPU no sotmès a avaluació ambiental i 
sense competència per aprovar=No 

Sí/No 

 PPU sotmès a avaluació ambiental=No Sí/No 

 
PPU no sotmès a avaluació ambiental i 
amb competència per aprovar=No 

Sí/No 

 Sense competència per aprovar PPU=No Sí/No 
 

 Nom del camp Tipus de camp 

Caracteristiques PPU Sector Text 
Redactor PPU Text 
Planejament general sotmès  a 
Avaluació ambiental ? Si/No 

 Ajuntament té competència per 
aprovar PPU ? 

Si/No 

 
Iniciativa PPU 

Llista de valors: 
Inciativa pública / Iniciativa 
privada 

 Núm. pàgines PPU Text  
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 Núm. Plànols Text 
 Conté les obres d'urbanització 

bàsiques 
Sí/No 

Òrgans competents Aprovació inicial 
Llista de valors: 
Alcalde / Junta de Govern Local  

 Aprovació provisional 
Llista de valors: 
Ple 

 Aprovació definitiva 
Llista de valors: 
Ple / Comissió Territorial 
d'Urbanisme de Girona 

 Data aprovació inicial Data 
 Data aprovació provisional Data 
 Data aprovació definitiva Data 
Dades per defecte Planejament Urbanístic vigent Text 
Dates Informe tècnic dd/mm/aaaa 
 Informe dels serveis jurídics dd/mm/aaaa 

 
Informe tècnic sobre 
al·legacions 

dd/mm/aaaa 

Altres dades Termini suspensió llicències Text (100) 
 

Publicació Número BOP - Aprovació inicial 
Text (20) 
 

 
Data Publicació BOP - 
Aprovació inicial 

Data 
 

 
Número BOP/DOGC- 
Aprovació definitiva 

Text (20) 

 
Data publicació BOP/DOGC - 
Aprovació definitiva 

Data 
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Circuit 

Diagrama de procediment 
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Característiques dels tràmits 

Fase:  Inici 
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Nom del tràmit 
1.(Iniciativa privada) SOL·LICITUD de presentació d’un Pla Parcial 
urbanístic  

Termini 1 dia hàbil 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades Formulari: Sol·licitud 
2 Imprimir document Sol·licitud.dic 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions Opcional 
 
Nom del tràmit 1.- (Iniciativa pública) Incoació del procediment  
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades FORM: Decret d'Inici de l'Expedient 
2 Generar document PLANT: Decret d'incoació.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions Opcional 
 
Nom del tràmit 2.- Informe del tècnic municipal. 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades  

2 Generar document 
02.- SiAA Informe tècnic.doc 
02.- NoAA Informe tècnic.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 
Caldrà seleccionar el document en funció si es necessari avaluació 
ambiental. 

 

Nom del tràmit 3.-Informe dels serveis jurídics. 

Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades  

2 Generar document 
03.- SiC Informe de Secretaria.doc 
03.- NoC Informe de Secretaria.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions Caldrà seleccionar el document en funció si es té competència . 
 
Nom del tràmit 4.- SOL·LICITUD al Departament de Medi Ambient i Habitatge  
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades FORM: Informe d’intervenció 
2 Generar document 04.- Ofici sol·licitant si requereix AA.doc 

 3 
Esdeveniment 
extern 

Recepció informe 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
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Nom del tràmit 
5.- Sol.licitud DPTOP. 
 

Termini 45 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 
1 Entrada de dades FORM.- Ofici dptop 
2 Generar document PLANT: Ofici sol·licitant informe al DPTOP.doc 

 3 
Esdeveniment 
extern 

Recepció Informe 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   

Fase: Aprovació inicial 

Nom del tràmit 6.- Aprovació inicial 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Entrada de dades  

 2 Generar document 

06.- SiC-SiAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc 
06.- SiC-NoAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc 
06.- NoC-SiAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc 
06.- NoC-NoAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 
Caldrà seleccionar el document en funció si es té competència i en 
necessari avaluació ambiental 

 
Nom del tràmit 7.-Diligència aprovació inicial 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
 1 Generar document 07.- Diligència aprovació incial.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
 

Nom del tràmit 8.- Informació pública 

Termini 30 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Entrada de dades Formulari: Informació pública 

 2 Generar document 
08.-SiAA Edicte aprova.inicial.doc 
08.-NoAA Edicte aprova.inicial.doc 

 3 Generar document 08.- Ofici publicació diaris oficials 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 

Avís (tasca 2): Caldrà seleccionar el document en funció si es necessari 
avaluació ambiental 
Avís (tasca 3):Cal donar d’alta els següents interessats., amb el rol 
“remissió edictes” 
SiAA – BOP, DOCG, i premsa local on es desitja divulgar 
NoAA – BOP, i premsa local on es desitja divulgar 
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Nom del tràmit 
9.- Sol·licitud d’informes a les Administracions  amb competències 
sectorials. 

Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document PLANT: 09.- Ofici sol·licitant informes.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 
Es recomana introduir les administracions amb competències com a 
interessats amb el rol “Organismes competents” 

 
Nom del tràmit 10.- Citació personal 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
10.- SiAA Ofici consultes.doc 
10.- Ofici i certificat de citació personal.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions  
  
 
Nom del tràmit 11.- Sol.licitud Informe CTU 
Termini 30 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document PLANT: 11.- SiC Ofici informe CTU.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
  
 
Fase: Aprovació definitiva 

 
Nom del tràmit 12.- Certificat resultat de l’exposició pública. 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
12.- SiAA Certificat exposició pública.doc 
12.- NoAA Certificat exposició pública.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 

Caldrà seleccionar el document en funció si es necessari avaluació 
ambiental 
En cas que s’hagin donat presentat al·legacions caldrà donar d’alta els 
interessats amb el rol “Presenta al·legacions” 

 

Nom del tràmit 13.- Informe tècnic sobre al·legacions i altres 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Entrada de dades Formulari: Informe tècnic sobre al·legacions 
 2 Generar document 13.- Informe tècnic sobre al·legacions.doc 
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Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 14.- Aprovació provisional Ple 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 

14.- NoC-NoAA Proposta aprov. provisional 
PPU.doc 
14.- NoC-SiAA Proposta aprov. provisional 
PPU.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 

El tràmit es realitza si el PPu no esta comtes a avaluació ambiental i l’ens 
no disposa de competència per aprovar-lo. 
Caldrà seleccionar la plantilla de base en funció si hi ha avaluació 
ambiental 

 

Nom del tràmit 15.- Remissió DMAH de Memòria ambiental del PPU 
Termini 30 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Entrada de dades  
  Generar document 15.- SiAA Remissió Memoria ambiental.doc 

  
Esdeveniment 
extern 

Recepció resposta 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions El tràmit tan sols es realitza si hi ha avaluació ambiental 
 

Nom del tràmit 16.- Aprovació definitiva Ple 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
16.-SiC-NoAA Prop. aprov. definitiva PPU.doc 
16.-SiC-SiAA Prop. aprov. definitiva PPU.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
 

Nom del tràmit 17.- Diligència aprovació provisional 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 17.- NoC Diligència aprovació provisional.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
 

Nom del tràmit 18.- Diligència aprovació definitiva 
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Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 18.- SiC Diligència aprovació definitiva.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
 

Nom del tràmit 19.- Remissió de l’expedient a CTU per aprovació definitiva 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 
Generar 
document 

19.- NoAA Remissió doc. a la CTU.doc 
19.- SiAA Remissió doc. a la CTU.doc 

 2 
Esdeveniment 
extern 

Recepció aprovació/Constitució garantía, 
si s’escau 

 Administrador   
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris   
Observacions Caldrà seleccionar el document en funció si hi ha avaluació ambiental 
 

Nom del tràmit 20.- Lliurament documentació a CTU 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
20.- NoAA Lliurament documentació a la CTU.doc 
20.- SiAA Lliurament documentació a la CTU.doc 

Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions Caldrà seleccionar el document en funció si hi ha avaluació ambiental 
 

Nom del tràmit 21.- Comunicació CTU constitució garantia 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 
Esdeveniment 
extern 

Constitució garantia/Aprovació definitiva del 
projecte 

 2 Generar document 21.- NOC Comunicació constitució garantia.DOC 
2 3   
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
 

Nom del tràmit 22.- Constitució garantia 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 
Esdeveniment 
extern 

Constitució garantia 

 2 Generar document 22.- SiC Diligència constitució garantia.doc 
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  
Observacions   
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Nom del tràmit 23.- Remissió a diaris oficials 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

 1 Generar document 
23.- SiC-SiAA Edicte 
23.- SiC-NoAA Edicte 

Tasques 2 Generar document 23.- Ofici tramesa 
    
Usuari / Grup d’usuaris Administrador 
Signataris  

Observacions 
Avís (tasca 2) – S’enviarà l’ofici als interessats donats d’alta amb el rol 
“remissió oficis”· 

 

 

Documents de l’expedient 

Documents 
Nomenclatura noms del documents 

SiAA  - Model de document en cas que el Pla Parcial estigui sotmès a Avaluació ambiental 

NoAA - Model de document en cas que el Pla Parcial no estigui sotmès a Avaluació ambiental 

SiC – Model de document en cas que l’Ajuntament tingui competència per aprovar-lo 

NoC – Model de document en cas que l’Ajuntament no tingui competència per aprovar-lo 

 

Fase Aprovació Inicial 

Nom del document  Tipus de document  
01.- Decret d'incoació.doc Resolució 
01.- Sol·licitud.doc Sol·licitud 
02.- SiAA Informe tècnic.doc Informe 
02.- NoAA Informe tècnic.doc Informe 
03- SiC- Informe de Secretaria.doc Informe 
03.- NoC- Informe de Secretaria.doc Informe 
04.- Ofici sol·licitant si requereix AA.doc Ofici 
05.- Ofici sol·licitant informe al DPTOP.doc Ofici 
06.- SiC-SiAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc Resolució 
06.- SiC-NoAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc Resolució 
06.- NoC-SiAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc Resolució 
06.- NoC-NoAA Decret d'aprov. inicial PPU.doc Resolució 
07.- Diligència d'aprovació inicial.doc Diligència 
08.- SiAA Oficis i Edicte aprov. inicial.doc Edicte 
08.- NoAA Oficis i Edicte aprov. inicial.doc Edicte 
09.- Ofici sol·licitant informes.doc Ofici 
10.- SiAA-Ofici consultes.doc Ofici 
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Fase: Aprovació provisional 

Nom del document  Tipus de document  
10.- Ofici i certificat de citació personal.doc Notificació 
11.- SiC Ofici informe CTU.doc Ofici 
12.- SiAA Certificat exposició pública.doc Certificat 
12.- NoAA Certificat exposició pública.doc Certificat 
13.- Informe tècnic sobre al·legacions.doc Informe 
14.- NoC-SiAA Proposta aprov. provisional PPU.doc Proposta d’acord 
14.- NoC-NoAA Proposta aprov. provisional PPU.doc Proposta d’acord 
15.- SiC-SiAA Remissió Memoria ambiental.doc Comunicació 
 

Fase: Aprovació definitiva 

Nom del document  Tipus de document  
SiC-NoAA Proposta aprov. definitiva PPU.doc Proposta a Ple 
SiC-SiAA Proposta aprov. definitiva PPU.doc Proposta a Ple 
NoC Diligència aprovació provisional.doc Diligència 
NoAA Remissió doc. a la CTU.doc Comunicació 
NoAA Lliurament documentació a la CTU.doc Comunicació 
SiAA Lliurament documentació a la CTU.doc Comunicació 
SiC Diligència constitució garantia.doc Diligència 
SiC-SiAA Edicte aprovació definitiva Edicte 
SiC-NoAA Edicte aprovació definitiva Edicte 
Ofici tramesa aprovació definitiva Ofici 
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