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Dades Generals del Procediment 
 

Dades Generals del Procediment 

Nom Aprovació d'ordenances i reglaments 
Termini 6 mesos 
Efectes silenci adm. Sense efectes 

Legislació 
Llei 30/92 de règim jurídic de les administracions públiques i 
del procediment administratiu comú. 

Fases 
Redacció del projecte 
Aprovació inicial 
Aprovació definitiva 

Inici des de registre No 
Classificació Sense classificació 
Tipus de Llibre Reglaments i ordenances 

Rols interessats 
- Al·legacions 
- Informació pública 

 

Dades Addicionals del Procediment 

Grup Nom del camp Tipus de camp 
Dates Resolució inici Data 

Aprovació inicial Data 
 Aprovació definitiva Data 
Publicacions Aprovació Inicial. Núm.bop Text (20) 
 Aprovació inicial. Data BOP Data 
 Aprovació inicial. Núm.docg Text (20) 
 Aprovació inicial. Data DOGC Data 
 Aprovació definitiva. Núm BOP Text (20) 
 Aprovació definitiva. Data BOP Data 
 Aprovació definitiva. Núm.DOGC Text (20) 
 Aprovació definitiva. Data DOGC Data 
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Circuit 

Diagrama de procediment 

Redacció del projecte 

INICI

Tràmit 8

1.Resolució d'inici i constitució 

comissió d'estudi
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

2.Acta constitució comissió
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

3.Sol·licitud al CC o Diputació 

el·laboració text avantprojecte
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

4.Redacció avantprojecte
Imprimir document

Redacció del projecte-30 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

5.Informe tècnic competent en 

relació al contingut
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

6.Informe de secretaria en 

relació a la tramitació
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

7.Informe intervenció (en cas 

ord.físcals)
Imprimir document

Redacció del projecte-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No
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Aprovació Inicial 
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Aprovació definitiva 

FI

Amb al·legacions

Sense al·legacions

Tràmit 11

12.Proposta aprovació resolent 

al·legacions
Entrada de dades

Generar document

Aprovació definitiva-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

13.Diligència d'aprovació
Generar document

Aprovació definitiva-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

14.Notificació de l'acord
Generar document

Generar notificacions

Aprovació definitiva-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

15.Anunci informació pública
Generar document - Edicte

Generar document - Remisió BOP (text integre)

Generar document - Remisió DOGC (Anunci 

indicatiu)

Aprovació definitiva-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

16.Tramesa a Estat i Generalitat
Generar document-Remisió 

Aprovació definitiva-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No
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Característiques dels tràmits 

Redacció de projecte 

Nom del tràmit 1.Resolució d’inici i Constitució comissió d’estudi 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
01.Resolució inici expedient i 
constitució comissió 
d'estudi.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 2.Acta constitució comissió 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
02.Acta constitució 
comissió.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 
3.Sol·licitud al Consell Comarcal o Diputació per 
l’el·laboració del text de l’avantprojecte 

Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document  
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions Manca document 
 

Nom del tràmit 4.Recepció de l’avantprojecte 
Termini 30 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Esdeveniment extern  
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
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Nom del tràmit 5. Informe del tècnic competent en relació al contingut 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document 03.Informe.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 6. Informe de secretaria en relació la tramitació 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document 03.Informe.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 7. Informe d’intervenció (en cas d’ordenances físcals) 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document 03.Informe.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Aprovació provisional 

Nom del tràmit 8.Proposta d’aprovació inicial al Ple 
Termini 7 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
04.Proposta d'aprovació 
inicial.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 9. Anunci d’informació pública d’aprovació inicial 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
05.Anunci d'informació 
pública.doc 
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 2 Entrada de dades 
Formulari: 7.Anunci 
aprovació incial 

Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Cal generar edicte més els documents de remissió als diaris 
oficials i a un mitjà de comunicació 

 

Nom del tràmit 10.Audiència als interessats 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
06.Audiència als 
interessats.doc 

 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Els interessats que presentin al·legacions al projecte caldrà 
donar-los d’alta com a interessats de l’expedient amb el rol 
Al·legacions 

 

Nom del tràmit 11.Certificat resultat tràmit audiència 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
07.Certificat secretaria 
resultat tràmit audiència.doc 

 2 Entrada de dades 
Formulari: 09 Certificat 
resultat tràmit audiència 

Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions El procediment es bifurca en funció si hi ha al·legacions o no 

Resolució definitiva 

Nom del tràmit 12.Proposta aprovació resolent les al·legacions 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
08.InfProp Secretaria sobre 
les al·legacions.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Avís. Cal seleccionar el text que es desitja reproduir a la 
notificació 

 

Nom del tràmit 13.Diligència d’aprovació 
Termini 3 dies hàbils 
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Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
09.Diligència d'aprovació de 
l'informe proposta.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 14.Notificació de l’acord 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
11.Notificació de l'acord 
d'aprovació.doc 

 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Es genera document de notificació per als interessats que 
han presentat al·legacions 

 

Nom del tràmit 15.Anunci d’informació pública 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
12.Anunci de publicació de 
l'acord.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Cal generar document Edicte més remissions al BOP 
(Anunci íntegre)  i Anunci indicatiu al DOGC 

 

Nom del tràmit 16.Tramesa a Estat i Generalitat 
Termini 10 díes hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
14.Tramesa a estat i 
generalitat.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
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Documents 

FASE: Redacció del projecte 

Nom del document  Tipus de document  
01.Resolució inici expedient i constitució comissió 
d'estudi.doc 

Resolució 

02.Acta constitució comissió.doc Acta 
03.Informe.doc Informe 
  
 

FASE: Aprovació inicial 

Nom del document  Tipus de document  
04.Proposta d'aprovació inicial.doc Proposta a Ple 
05.Anunci d'informació pública.doc Edicte 
06.Audiència als interessats.doc Comunicació externa 
07.Certificat secretaria resultat tramit audiència.doc Certificat 
  
 

FASE: Aprovació definitva 

Nom del document  Tipus de document  
08.InfProp Secretaria sense al·legacions.doc Proposta a Ple 
08.InfProp Secretaria sobre les al·legacions.doc Proposta a Ple 
09.Diligència d'aprovació de l'informe proposta sense 
al·legacions.doc 

Comunicat intern 

09.Diligència d'aprovació de l'informe proposta.doc Comunicat inten 
10.Acord plenari pel qual es resolen les al·legacions.doc Acord Ple 
11.Notificació de l'acord d'aprovació.doc Notificació 
12.Anunci de publicació de l'acord.doc Edicte 
13.Anunci DOGC.doc Comunicació externa 
14.Tramesa a estat i generalitat.doc Comunicació externa 
 

 



 

Exp. 444/08: Implantació d’un sistema de Gestió d’expedients 
Document: Fitxa de procediment: Aprovació d’ordenances i reglaments Data: 10 de novembre de 2009 / 

Versió 03 

Pàgina 12 

01.Resolució inici expedient i constitució comissió d'estudi.doc  
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02.Acta constitució comissió.doc  
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03.Informe.doc
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04.Proposta d'aprovació inicial.doc  
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05.Anunci d'informació pública.doc 
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06.Audiència als 
interessats.doc
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07.Certificat secretaria resultat tramit audiència.doc 
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08.InfProp Secretaria sobre les al·legacions.doc 
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08.InfProp Secretaria sense al·legacions.doc 
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09.Diligència d'aprovació de l'informe proposta sense al·legacions.doc 
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09.Diligència d'aprovació de l'informe proposta.doc 
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10.Acord plenari pel qual es resolen les al·legacions.doc 
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11.Notificació de l'acord d'aprovació.doc 
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12.Anunci de publicació de l'acord.doc 
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13.Anunci DOGC/BOP.doc 
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14.Tramesa a estat i generalitat.doc 

 



 

 

Documentació elaborada per Abs Informàtica S.L.: 

 

 


