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Dades Generals del Procediment 
 

Dades Generals del Procediment 

Nom Sancions Urbanísitques 
Termini 6 mesos 
Efectes silenci adm. Sense efecte 

Legislació 

- Llei 30/1992, de règim jurídic de les administracions 
publiques i procediment administratiu comú, 
modificada per la Llei 4/1999 (article 127 i següents). 

- Decret legislatiu 1/2005, pel que s’aprova el text 
refós de la Llei d’urbanisme de Catalunya (articles 
203-219). 

- Decret 305/2006, pel que s’aprova el Reglament que 
desenvolupa la Llei d’urbanisme de Catalunya 
(articles 270 i següents). 

- Decret 278/1993, sobre el procediment sancionador 
d’aplicació als àmbits de competència de la 
Generalitat de Catalunya. 

Fases 
• Inici 
• Instrucció 
• Resolució 

Inici des de registre No 
Classificació Sense classificació 
Tipus de Llibre Disciplina Urbanística 

Rols interessats 
- Denunciant 
- Sancionador 
- Instructor 

 

Dades Addicionals del Procediment 

Grup Nom del camp Tipus de camp 
 

Tipus d’inici 

Llista de valors 
-Iniciativa òrgan 
competent 
-Ordre superior 
-Denúncia particular 
-Petició altres òrgans 

Tipus de procediment 
Llista de valors 
-Ordinari 
-Abreujat 

 Data Incoació Dd/mm/aaaa 
 Data Plec de càrrecs Dd/mm/aaaa 
 Data Proposta de resolució Dd/mm/aaaa 
 Data Acord Sanció Dd/mm/aaaa 

 Tipus d’infracció 
Llista de valors 
-Lleu 
-Greu 
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-Molt greu 
 Descripció infracció Text (225) 
 Import sanció Import 
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Circuit 

Diagrama de procediment 

Fase Inici 

INICI

2.Decret d'inici i 

nomenament instructor i 

secretari
Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

3.Notificació resolució inici 

(Proc.Ord.)
Generar document

Generar notificació

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Ordinari

1.Informació previa
Generar document (En blamc)

Administrador-15 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FI

5.Notificació Decret inici i 

Plecs de Càrrecs
Generar document

Generar notificació

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

4.Elaboració Plec de 

càrrecs (Pr.Abr.) instructor
Generar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Abreujat

Inici d’Ofici / Denúncia

Tràmit 6

Tràmit 7
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Fase Instrucció 

6.Elaboració Plec de càrrecs

instructor
Generar document

Administrador-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

11.Proposta de resolució
Generar document

Administrador-10 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

12.Notificació proposta de 

resolució
Generar document

Generar notificació

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

13.Termini presentació 

al·legacions
Esdeveniment extern

Administrador-15 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

9.Pràctica de prova 

(potestativa) testifical/

documental 
Esdeveniment extern fotografies / testimoni ...

Administrador-15 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

8.Notificació plec de càrrecs
Generar document

Generar notificació

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

10.Espera al·legacions
Esdeveniment extern

Administrador-10/15 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

7.Termini presentació 

al·legacions
Esdeveniment extern

Administrador-15 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

Tràmit 3 Tràmit 5

Tràmit 14

Tràmit 14Tràmit 15Tràmit 16

Infracció lleu
Infracció greu

Infracció molt greu

 



 

Exp. 444/08: Implantació d’un sistema de Gestió d’expedients 
Document: Fitxa de procediment: Expedient Sancionador Urbanístic Data: 10 de 

novembre de 2009 / Versió 02 

Pàgina 7 

Fase Resolució 

14.Resolució
Entrada de dades

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

17.Notificació de l'acord
Generar document

Generar notificació

Signar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

FI

15.Proposta a JGL
Entrada de dades

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

16.Proposta a Ple
Entrada de dades

Generar document

Administrador-5 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

greuMolt greu

18.Notificació de l'acord
Generar document

Generar notificació

Signar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

19.Notificació de l'acord
Generar document

Generar notificació

Signar document

Administrador-3 dies H.

Visible:No - Automàtic: No

Tràmit 13 Tràmit 7

lleu
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Característiques dels tràmits 

Inici 

Nom del tràmit 1.Informació prèvia 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Enblanc.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 2.Decret d’inici i nomenament instructor 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
01.Resolució d’Alcaldia 
d’incoació.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 3.Notificació resolució inici (Proc.Ord.) 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Not10_actes de tramit.doc 
 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 4.Notificació resolució inici (Proc.Ord.) 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Not10_actes de tramit.doc 
 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 4.Elaboració Plec de càrrecs (Pr.Abr.) 
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Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 02.Plec de càrrecs.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 5. Notificació Decret inici i Plecs de Càrrecs 

Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Not10_actes de tramit.doc 
 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Instrucció 

Nom del tràmit 6. Elaboració Plec de càrrecs instructor 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 02.Plec de càrrecs.doc 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 7.Termini presentació al·legacions 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Esdeveniment extern  
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 8. Notificació plec de càrrecs 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Not10_actes de tramit.doc 
 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
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Observacions  
 

Nom del tràmit 9.Pràctica de prova (potestativa) testifical/documental 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Esdeveniment extern 
Proves testificals 
Proves documentals 

 2 Generar document En blanc 
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions Tràmit opcional 
 

Nom del tràmit 10.Termini presentació al·legacions (Plec de càrrecs) 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Esdeveniment extern  
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 11.Proposta de resolució 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
03.Proposta de 
resolució.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 12.Notificació proposta de resolució 
Termini 3.dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document Not10_actes de tramit.doc 
 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Nom del tràmit 13.Termini presentació al·legacions 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
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Tasques 1 Esdeveniment extern  
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
 

Resolució  

Nom del tràmit 14.Resolució 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
04.Resolució d'Alcaldia 
imposant la sanció.doc 

    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Avís- Cal seleccionar el text de la proposta que es desitja 
traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 15.Proposta a JGL 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 05.Proposta a JGL 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Avís- Cal seleccionar el text de la proposta que es desitja 
traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 16.Proposta a Ple 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1 Generar document 05.Proposta a Ple 
    
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  

Observacions 
Avís- Cal seleccionar el text de la proposta que es desitja 
traslladar a la notificació 

 

Nom del tràmit 17/18/19 .Notificació de l’acord 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1 Generar document 
Not02_Reposició potestatiu i 
contenciós administratiu.doc 
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 2 Generar notificació  
Usuari / Grup d’usuaris  
Signataris  
Observacions  
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Documents 

FASE: Inici 

Nom del document  Tipus de document  
01.Resolució d’Alcaldia d’incoació.doc Resolució 
Not10_actes de tramit.doc Notificació 
  
  
 

FASE: Instrucció 

Nom del document  Tipus de document  
02.Plec de càrrecs.doc Informe 
03.Proposta de resolució.doc Informe 
Not10_actes de tramit.doc Notificació 
  
  
 

FASE: Resolució 

Nom del document  Tipus de document  
04.Resolució d'Alcaldia imposant la sanció.doc Resolució 
04.Proposta a JGL imposant la sanció Proposta a JGL 
04.Proposta a Ple imposant la sanció Proposta a Ple 
Not02_Reposició potestatiu i contenciós administratiu.doc Notificació 
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01.Resolució d’Alcaldia 
d’incoació.doc
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Not10_actes de 
tramit.doc

 

 



 

Exp. 444/08: Implantació d’un sistema de Gestió d’expedients 
Document: Fitxa de procediment: Expedient Sancionador Urbanístic Data: 10 de 

novembre de 2009 / Versió 02 

Pàgina 17 

02.Plec de 
càrrecs.doc
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03.Proposta de 
resolució.doc
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04.Resolució d'Alcaldia imposant la 
sanció.doc
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Not02_Reposició potestatiu i contenciós 
administratiu.doc

 



 

 

Documentació elaborada per Abs Informàtica S.L.: 

 


