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Dades Generals del Procediment 

Dades Generals del Procediment 

Nom Suplement i crèdit extraordinari 
Termini 3 mesos 
Efectes silenci adm. Sense efectes 

Legislació 

• RDL 2/2004, de 5 de març, pel qual s’aprova el text 
refós de la Llei reguladora de les hisendes locals 

• Llei 18/2001, de 12 de desembre, general 
d’estabilitat pressupostària 

• RD 1463/2007 de 2 de novembre pel qual s’aprova 
el reglament que desenvolupa la llei 18/2001 

• RD 500/1990, de 20 d’abril, pel qual es desenvolupa 
el capítol primer del títol sisè de la Llei 39/1988, de 
28 de desembre, reguladora de les hisendes locals, 
en matèria de pressupostos 

Fases 
Fase Proposta Inicial  

Fase Aprovació Inicial  

 Fase Aprovació definitiva  

Inici des de registre No 
Classificació  
Tipus de Llibre Hisendes Locals 
Rols interessats  

Dades Addicionals del Procediment 

Cond. bifurcadors 
 
 

  
  
 Hi ha al·legacions = Sí 
  
  
 
Cond.temporitzadors  
  
  
 
 
Grup Nom del camp Tipus de camp 
Identificació 

Tipus d’expedient 
Llista de valors: 
- Suplement de crèdit 
- Crèdit extraordinari 

 
Tipus de finançament 

Llista de valors 
- Romanent líquid de tresoreria 
- Nous o major ingressos recaptats 
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sobre els totals previstos 
- anul·lacions o baixes de crèdits 
de despeses d’altres partides 

 Centre Gestor Llista de valors 
- Selecció de les unitat de treball 

Tramitació 
administrativa 

Data sol·licitud incoació Data 

 Data informe intervenció Data 
 

Sentit informe intervenció 
Llista de valors: 
- Favorable 
- Desfavorable 

 Data Decret incoació 
expedient 

Data 

 Data del Dictamen de la 
Comissió Informativa 

Data 

 Data acord del Ple Data 
 Data Edicte aprovació inicial Data 
 Data tramesa al 

BOP.Ap.Inicial 
Data 

 Data Publicació BOP. 
Ap.Inicial 

Data 

 Núm.BOP.Ap.Inicial Text (10) 
 Data fi exposició pública Data 
 Data certificat secretari 

resultat informació pública 
Data 

 Data Edicte aprovació 
definitiva 

Data 

 Data tramesa al BOP.Ap. 
definitiva 

Data 

 Data Publicació BOP. Ap. 
definitiva 

Data 

 Data remissió còpia de 
l’expedient a Generalitat 

Data 

 Data remissió de l’expedient 
a la Subdelegació d’Hisenda 

Data 

 Data tancament expedient 
comptable 

Data 
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Circuit 

Diagrama de procediment 

Incoació de l’expedient 

INICI

1.Motivació de la modificació de 

credit
Imprimir document (Sol·licitud)

-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

5.RC
Esdeveniment extern

-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

3.Certificat RLT
Imprimir document

-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

4.Certificat estat de les partides
Imprimir document

-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

2.Comprovació de la motivació
Entrada de dades

- Prospera / No prospera

- Forma de finançament

- Suplement de crèdit / crèdit extraordinari

Recordaori que cal ajudntar la motivació

-3 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

FI

6.Decret incoació expedient
Imprimir document

Avís – Recordar obrir expedient comptable

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

Tràmit 7
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Aprovació incial 
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Aprovació definitiva 

17.Edicte aprovació definitiva
Generar document

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

18.Ofici Subdelegació i 

Governació
Generar document.ofici subdelegació

Generar document. Ofici governació

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

19.Comptabilitació expedient
Esdeveniment extern

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

20.Publicació BOP.Aprovació 

definitiva
Generar document

Entrada de dades

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

21.Publicació taulell anuncis
Generar document

Entrada de dades

-15 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

Sincronització

FI

15.Informe d'intervenció sobre 

les al·legacions
Entrada de dades

Imprimir document

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

16.Proposta aprovació definitiva 

resolent les al·legacions
Entrada de dades

Imprimir document

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

17.Certificat acord Ple aprovació 

definitiva
Generar document

-5 dies H.
Visible:No - Automàtic: No

Tràmit 14
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Característiques dels tràmits 

Incoació de l’expedient 

Nom del tràmit 1. Motivació de la modificació de crèdit 
Termini 3 díes hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1. Generar document 
Sol·licitud motivació de la 
modificació 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions Tràmit opcional, en funció de com s’inicia l’expediente 
 
Nom del tràmit 2. Comprovació de la motivació 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Entrada de dades Formulari: Motivació 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 3. Certificat RLT 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document - Certificat RLT 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 4. Certificat estat de les partides 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1.Generar document 
- Certificat estat de les 
partides 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 5. RC 
Termini 3 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Esdeveniment extern - Generar RC a comptabilitat 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions Recordatori que cal realitzar RC a comptabilitat 
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Nom del tràmit 6. Decret incoació de l'expedient 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1. Generar document Decret incoació expedient 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 7.Redacció proposta d'acord 
Termini 10 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1.Generar document 

- Proposta d'acord amb certificat 
RLT 
- Proposta d'acord sense certificat 
RLT 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 8.Informe de la intervenció 
Termini 10 dies habils 
Visible No Automàtic No 

Tasques 1.Generar document - Informe de la intervenció RLT 
- Informe de la intervenció altres 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 9.Proposta aprovació inicial Ple 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1.Entrada de dades Formulari: Proposta 
 2.Generar document Proposta aprovació incial Ple 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 10.Certificat de l'acord de Ple 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1.Generar document Certificat acord Ple 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   

Observacions 
Avís: En cas que no s'aprovi la modificació de crèdit cal 
finalitzar l'expedient 

 
Nom del tràmit 11.Edicte d'aprovació inicial 
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Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques 1.Generar document Edicte aprovació incial 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 12. Publicació al BOP 
Termini 15 díes hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
Tramesa al BOP aprovació 
incial 

 Entrada de dades 
Formulari: publicació 
Aprovació inicial 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 13. Exposició taulell d'anuncis 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Entrada de dades 
Formulari: Publicació taulell 
anuncis 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 14. Certificat del període d'informació pública 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 

- Certificat informació pública amb 
al·legacions. 
- Certificat informació pública 
sense al·legacions. 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   

Observacions 
Avís. En cas que s'hagin produït al·legacions el següent 
tràmit es l'informe d'intervenció sobre les al·legacions 

 
Nom del tràmit 15.Informe d'intervenció sobre les al·legacions 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
Informe d'intervenció 
al·legacions 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
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Observacions  
 
Nom del tràmit 16. Proposta aprovació definitiva resolent les al·legacions 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
Proposta aprovació definitiva 
resolent les al·legacions 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 17. Certificat acord Ple d'aprovació definitva 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Generar document Certificat acord Ple 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 17. Edicte d'aprovació definitiva 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Generar document Edicte aprovació definitva 
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 18. Ofici subdelegació i governació 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 

Tasques Generar document 
Ofici subdelegació del 
govern 

 Generar document 
Ofici departametn de 
governació 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 19. Comptabilització expedient 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Esdeveniment extern - comptabilització expedient 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
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Nom del tràmit 20.Publicació BOP aprovació definitiva 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Generar document  

 Entrada de dades 
Formulari: Adjudicació 
definitiva 

Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 21.Publicació taulell d'anuncis 
Termini 15 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Generar document  
 Entrada de dades  
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
 
Nom del tràmit 18. Ofici subdelegació i governació 
Termini 5 dies hàbils 
Visible No Automàtic No 
Tasques Generar document  
 Generar document  
Usuari / Grup d’usuaris   
Signataris   
Observacions  
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Documents de l’expedient 

Relació de documents: 

Incoació de l'expedient 

Nom del document  Tipus de document  
Sol·licitud motivació de la modificació Sol·licitud 
Certificat RLT Informe 
Certificat de estat de les partides Informe 
Decret incoació expedient Decret 
 

Aprovació inicial 

Nom del document  Tipus de document  
Proposta d'acord amb RLT Informe 
Proposta d'acord sense RLT Informe 
Informe de la intervenciórRLT Informe 
Informe de la intervenciór sense RLT Informe 
Proposta aprovació incial Ple Proposta a Ple 
Certificat acord Ple Certificat 
Edicte aprovació inicial Edicte 
Tramesa a BOP aprovació inicial Comunicat extern 
Certificat informació pública amb al·legacions Certificat 
Certificat informació pública sense al·legacions Certificat 

Aprovació definitiva 

Nom del document  Tipus de document  
Informe d'intervenció sobre les al·legacions Informe 
Proposta aprovació definitiva resolen al·legacions Proposta a Ple 
Certificat acord Ple Certificat 
Edicte aprovació definitiva Edicte 
Tramesa BOP aprovació definitiva Comunicat extern 
Ofici subdelegació del govern Comunicat extern 
Ofici departametn de governació Comunicat extern 
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Documentació elaborada per Abs Informàtica S.L.: 
 

 


